GESTION DE LEGAJOS

INGRESAR AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema Taqu2 el usuario debera acceder al link : http://taqu2.mpfsde.gob.ar
(http://taqu2.mpfsde.gob.ar) en su navegador. Luego, en la pantalla que se muestra a continuacion,

deberé ingresar sus datos de acceso; nombre de usuario y contrasefia (proporcionado por el Area de Informética del
MPF).

Nota: Ante algun inconveniente contactarse con la Oficina de Informatica del Ministerio Publico de la
Circunscripcion Capital al teléfono 4504771/ interno 1471.

Taqu

istema de gestion de legajos Ingresar

™ Ministerio Publico Fiscal
RVWE™  Poder Juc ntiago del Estero

Al ingresar un usuario al Sistema, en el margen superior derecho de la interfaz, aparecera su Nombre, y la
Circuncrupcion, Areay Subdrea a la que pertenece.

Ademas visualizara el buzén de notificaciones, accesos directos a distintas funcionalidades del Sistema y opciones
de Perfil de Usuario (Editar Perfil, Cerrar Sesion).
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CREAR LEGAJO


http://taqu2.mpfsde.gob.ar/

Proceso Administrativo

Las denuncias, que dan origen a los legajos, ingresan al MPF desde las distintas Comisarias de la Circunscripcion
correspondiente, siendo recibidas por la Mesa General de Entradas. En algunos casos las mismas son tomadas en
la Oficina de Atencién Primaria.

Luego se derivan al Area de Andlisis Juridico donde se procede a la evaluacién de las mismas, para su posterior
carga y designacion del equipo que estara a cargo del mismo.

Ingreso de datos al Taqu2:

Para la creacion de un Nuevo Legajo, el usuario accedera a la pantalla principal del sistema, y seleccionar el boton
“Nuevo Legajo”.

Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 é‘ [+ R4 &~

BANDEJA DE ENTRADA

e T ——— ) .
!\H' Ministerio Pablico Fiscal Taqu @ ® Soporte Tecnico

NUEVO LEGAJO CALENDARIO DE LEGAJOS BUSQUEDA DEPENDENCIAS

ACTIVIDADES EN EL AREA DELEGAJOS
Nuevo Legajo SANTIAGO DEL ESTERO
} LA BANDA
ESTADISTICAS
LAS TERMAS DE RO HONDO
ACTIVIDADES PENDIENTES Ak

ANATUYA
DECLARACION INFORMATIVA ( N° LEG 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, M ANATOY

D,)) | @29/05/2017

MONTEQUEMADO
+VERTODAS

" Si presionamos el boton "Nuevo Legajo", se desplegarad una nueva pantalla con cuatro solapas que contienen los
formularios de informacién que se debe completar con datos sobre Documentacién, Denuncia, Partes y Mapa.
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DASHBOARD CASO LIST

Documentacion  Denuncia  Partes

Datos del Legajo

Fecha del Hecho

09/06/2017

Fecha de la Denuncia *

Fecha de Cargo *

Flagrancia
Con secuestro

Lugar

E. Detalles de campos de creacion de Legajo:

1. Documentacién: En esta solapa el usuario podra ingresar la siguiente informacion:
Fecha del Hecho: Se refiere a la fecha en la que ocurri6 el delito.

Fecha de denuncia: Se refiere a la fecha en que el denunciante informa a las autoridades competentes la
ocurrencia de un hecho delictivo; labrandose en dicho acto el documento de la denuncia.

Fecha de Carga: Se refiere a la fecha en que la denuncia fue recibida en el MPF.



= Flagrancia: El usuario podra tildar si la denuncia cuenta con Flagrancia.
= Secuestros: El usuario podra tildar si se realizaron Secuestros relacionados al caso.
» Lugar del Hecho: Se refiere al lugar donde ocurrié el hecho.

» Fiscal : El usuario deberd seleccionara el Fiscal al cual se asignard el caso. Para ello estara visible el
calendario con los Turnos de los Equipos Fiscales.

» Tipo de Cardtula del Legajo: El usuario debera seleccionara el tipo de caratula que tendra el legajo.

Los tipos posibles de caratulas son:

Autores Desconocidos: Estos legajos se generan cuando hay una denuncia y el autor del
hecho es un NN.

Informe Sumarial: Es la misma comisaria la que informa de un delito, sin que exista un
denunciante.

Denuncia: Se denuncia un hecho del cual no existen acusados ni sospechosos.
Investigacién Penal Preparatoria (c/ Autor): Cuando hay una denuncia y existe un acusado o

sospechoso identificado

*Nota: En esta solapa, son campos obligatorios, las_Fechas de denuncia y carga, y el Fiscal al cual se le asigna el
caso.

2. Denuncia: En esta solapa el usuario podra ingresar la siguiente informacion:
» Ndmero de denuncia: Se refiere al numero de denuncia establecido por la autoridad competente.
= Afo de denuncia. : Se refiere al afio de la denuncia.

= Comisaria: Se refiere a la Comisaria de la cual proviene la denuncia. En el caso de que la denuncia haya sido
tomada por el mismo MPF este campo se debe dejar vacio.

= Denuncia formulada por: Aqui se define el motivo por el cual se realizé la denuncia.
= Informe Sumarial

» Denuncia: en este campo el usuario puede redactar la denuncia, o simplemente adjuntar una denuncia
escaneada.

* En esta solapa, el unico campo obligatorio es la Denuncia propiamente dicha.

Como se aclaré anteriormente, la denuncia puede ingresar de las distintas comisarias o a través de la oficina
de Atencion Primaria del Ministerio Publico Fiscal (MPF). Cada uno de estos casos cuenta con una forma de
carga de la denuncia:

Denuncia tomada por el MPF

Para este caso, la denuncia se redactara a través del editor de texto que se encuentra incluido en el sistema.
Una vez confeccionada la denuncia la misma se quedara vinculada al legajo.

Denuncia recibida de una comisaria



En este caso primero se debera digitalizar la denuncia que trae la Policia en papel a través del escaneo de a
misma. Una vez escaneada la denuncia se debera hacer clic en el botén “Examinar” para seleccionar el
archivo que contiene la denuncia digital. El cual se encuentra en una carpeta alojada en el Servidor.

3. Partes: En esta solapa el usuario podra ingresar la informacién relacionada a las partes que intervienen en la
causa.

Cada vez que agregue una nueva “parte” debera completar los siguientes campos:
= Tipo de Parte: |as partes pueden ser acusado, victima, denunciante, victima/denunciante, o testigo.

» Persona: este campo se refiere a las personas fisicas involucradas en la causa, cada una con uno o mas roles
definidos.

Si el usuario posee Nombre y DNI de la parte, primero debe buscar si la persona ya esta registrada en el sistema
presionando en el botén “Listar”.

En el caso de que la persona no este registrada, se debe presionar el botén "Agregar" para poder incorporar los datos
disponibles de la persona en el sistema.

En el caso de que se agregue una persona solo con su Alias, y que a lo largo de la investigacién se obtengan datos
fidedignos de Apellido y Nombre, DNI, Direccidn, etc. Se debera editar esa parte, presionando el botén "Listar", para
buscar si la persona ya esta registrada en el sistema. Solo en caso de no encontrarse se debera agregar.
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DASHBOARD CASO LIST 1-(ACUSADO/S: NO DEFINIDO/S

Partes
En esta seccion se deben agregar las partes intervinientes
Partes *

CasoPersona

Tipo de Parte

Persona *

Ninguna seleccién m © Agregar nuevo

Iniciales (TEEED

En los casos en que se realicen busquedas en el listado "padrén” provisto por el sistema y tuvieran éxito la busqueda
se selecciona la persona deseada, se debe presionar el botén “Seleccionar”.



Persona

YFiltros ~ | = | =

Nomb °
Al °
D e

Nombre Alias Dni sexo Telefono Tipo Email Tiene Causas
NN NN 666
MENOR DE EDAD MENOR DE EDAD 11 otra
Jonathan 33137640 M [ Otras Causas
Siva Fabiana F
Veliz Maximiliano ]

l. . ) .
En el caso en que entre las personas listadas no figure la que se busca se debera agregar la persona, seleccionando

el boton “Agregar Nuevo”.
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DASHBOARD CASO LIST (ACUSADO/S: NO DEFINIDO/S.)

Crear Acciones ~

Documentacion ~ Denuncia  Partes  Mapa

Partes

Enesta agregar las partes
Partes *
CasoPersona

Tipo de Parte

Persona *

Ninguna seleccién

Iniciales Agregar nuevo

Sies menor de edad ingrese las niciales

©Agregar Parte

Martin Murllo - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION-EQUIP02. & @~ & ~

BANDEJA DE ENTRADA
m;‘ Ministerio Pablico Fiscal TaqU' @ e st CRrmi
sl S i u e e © Soporte Tecnico

DEPENDENCIAS
CALENDARIO DE LEGAJOS BUSQUEDA
Lot ACTIVIDADES EN EL AREA DELEGAJOS

'SANTIAGO DEL ESTERO
ACTIVIDADES PENDIENTES LABANDA

INFORME TECNICO ( N° LEG 27-1-2017(ACUSADO/S: RODRIGUEZ JORGE, )) [@3Hiar017} LAS TERMAS DE RO HONDO

INFORME TECNICO (N* LEG 27-1-2 S: RODRIGUEZ JORGE, )) (GRG0 FRIAS
INFORME TECNICO (N* DEFINIDO/S ) [QUBAIESTE ARATUYA
: RODRIGUEZ JORGE, )) (00812017 MONTEQUEMADO

INFORME SOCIAL (N° LE
INFORME (N° LEG 47-1-2017(ACUSADO/S: RODRIGUEZ JORGE, ) Q0722017

FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA ( N° LEG 43-1-2017(ACUSADO/S: NO DEFINIDO/S.)) [@Hifiz261)

ACTA (N° LEG 361201 ) ezmnaz. I

" En esta seccion se deberan especificar los datos personales y direccion de la parte a incorporar. El dato obligatorio

para que se efectivice la carga es el nombre o el alias. Luego, se debera seleccionar el botén “Crear” para que la
persona quede registrada en el sistema y por lo tanto ya podra ser agregada como una de las partes intervinientes

en el legajo.



Persona

Alias

cuit

Telefono

Fecha Nacimiento

Email

N. Agregar Parte que no figura en el Padron

Agregar Parte que no figura en el Padrén.
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DASHBOARD CASOLIST 1.(ACUSADO/S: NO DEFINIDOIS,

Crear Acciones -

Calendario

Galendario de Turnos de Equipos Fiscales *

<> FEBRUARY 2018 B3 | e || o

P. _ . .
Existen dos casos especiales:

Menor de Edad: Si la parte es un menor de edad, se debera buscar en la lista de personas, la persona “MENOR DE
EDAD" y luego especificar las iniciales, debido a que en caratula no pueden aparecer los datos del menor.

Persona NN: Si |la parte es una persona desconocida, se deberd buscar en la lista de personas, la persona “NN”, si se
conoce un “Alias” se podrd consignar aqui esa informacion.

= Iniciales: en este campo se ingresan las iniciales en caso de que la parte sea un menor de edad.
= Concurso Real o Ideal

» Delitos: este campo se habilitara Unicamente si la parte es de tipo Acusado o Sospechoso. Se podra elegir
uno o mas delitos y consignar si la parte esta detenida.

» Delete: este campo se seleccionara si por error se agrego una parte y desea eliminarla.

Q. Agregar Parte Menor de Edad

Agregar Parte Menor de Edad.



2 ayusa LITIGACION - EQUIPO 2

DASHBOARD | CASOLIST
Crear Acciones ~
Documentacon  Denuncia  Partes  Mapa
Datos del Legajo Calendario
Facha del Hecho Calendario de Tumos de Equipos Fiscales *
a8 <« > FEBRUARY 2018 B | veex | | ooy
sun von e wed ™ Fa sa
2018 00:00 e
Fecha de Cargo ™ 1 2 3
2018 e
Fiagrancia 4 5 6 7 8 9 10
Con secuestro
1 12 13 14 15 16 17
Lugar del Hecho EAPITAL-EQUIPD 2 MARIANO GOVEZ
3
18 19 20 21 2 2 24

Fiscal de Turno

‘Seleccione Fiscal

S. Agregar Parte NN

Agregar Parte NN.

MENU

Martin Murillo - CAPITAL ACION ¥ LITIGACI

DASHBOARD | CASOLST 0D
Crear Acciones ~
i T
Datos del Legajo Calendario
Fecha dlHocho Gatendario de Tumos de Equipos Fiscales -
150220130000 e <[> FEBRUARY 2018 B v [ o
Fecha doa Donuncia*
sun on o viea ™ " sa
1 2 3
Flagrancia 4 5 6 7 8 9 10
e
" 12 13 14 15 16 17
e &
18 19 20 21 22 23 24
Fisca d Tumo
SetcconeFiscal . | I | |

U. Agregar un delito a una Parte

Agregar un delito a una Parte.
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Crear

4. Mapa: En esta solapa el usuario podra ingresar la ubicacion del hecho. Este dato permitira luego servira para
generar el Mapa del Delito, que consiste en indicar de manera visual los lugares en los cuales se cometieron
ilicitos. Para elegir la ubicacién se puede mover el icono selector manualmente o escribir el nombre de la calle
y ciudad en donde se cometio el delito. Al realizar algunas de estas acciones se tildara por defecto el campo
“Confirmar Ubicacién en el Mapa”, esto significa que al crear el legajo quedara esa direccidn registrada, si la
direccion no fuera encontrada o conocida, se debera tener especial cuidado en dejar destildado el campo de
confirmacion.

* Debe tener en cuenta que para seleccionar el lugar, debera mover el icono selector y ubicarlo sobre la
localizaciéon. Tenga en cuenta que NO se selecciona moviendo solo el mapa.
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DASHBOARD CASO LIST 1-(ACUSADO/S: NC NIDO/S

Acciones ~

Documentacion  Denuncia  Partes  Mapa

Legajo
onfirmar Ubicacion en Mapa
v

Ubicacion

e %

Google

Y- . . . ’ . 7 o, H U AN} H n
Para finalizar la creacién del legajo se deberd hacer clic en el botén “Crear y regresar al listado”, “Crear y Editar”,
“Crear y agregar otro’, segun la accion posterior que deseemos realizar.

Un legajo puede estar en alguno de los siguientes “estados”:
= Activo

= Archivado



« Finalizado
= Recaratulado

» Anulado

1. Efectos: En esta solapa el usuario podra cargar uno o mas efectos que estén relacionados a la causa, como
por ejemplo objetos, vehiculos, prendas de vestir, archivos digitales, etc que estén especificados en la
denuncia.

BUSQUEDA BASICA DE LEGAJOS

A. . N
Para buscar un Legajo, en la pantalla principal del Sistema se debe ingresar en la seccién “Bisqueda de Legajos”.

Taqu
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NUEVO LEGAJO CALENDARIO DE LEGAJOS BUSQUEDA DEPENDENCIAS
ACTIVIDADES EN EL AREA DELEGAJOS
SANTIAGO DEL ESTERO
Busqueda de Legajos |
. LA BANDA
ESTADISTICAS

LAS TERMAS DE Ri0 HONDO

ACTIVIDADES PENDIENTES

FRIAS

ANATUYA

RMATIVA ( N° LEG 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, MENOR DE EDAD, )) [@25/05/2017)

+VERTODAS

MONTEQUEMADO

" Al ingresar en esta seccion se podra buscar cualquier legajo creado en el sistema filtrando por Nimero de Legajo,
Afio de Legajo y/o Circunscripcion. El listado que aparece en esta seccion permite solo una vista de los datos
basicos del legajo, y no tiene habilitada la edicién de los mismos.
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= Volverala list
FECHA FECHA N° DENUNCIA PROCEDENCIA FISCAL DEPENDENCIA
DELHECHO DE LA DENUNCIA COMPLETO CAPITAL - MESA DE ENTRADA ADRIANA REARTE CAPITAL
03/05/2017 00:00:00 04/05/2017 00:00:00
DELITOS
AMENAZAS (ART 149 BIS)

Seguimientos

Datos Ubicacién Entrada salida Texto Pase Informe ~ Fojas

CAPITAL - MESA DE ENTRADA 08/06/2017]l Emitida por Florencia Moya - fmoya@gmail.com  LEGAJO REGISTRADO EN EL SISTEMA EL DIA: 2017-05-20 02:50:51 1

E. Buscar cualquier Legajo creado en el Sistema (Informacion Basica)

Buscar cualquier Legajo creado en el Sistema (Informacién Basica).
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LEGAJOS BUSQUEDA pEEEEIES

NUEVO LEGAJO
ENEL AREA DELEGAJOS

SANTIAGO DEL ESTERO

ACTIVIDADES PENDIENTES LABANDA

ARATUYA

MONTEQUEMADO

p 0:00/0:22

—

BUSCAR LEGAJOS EN EL AREA

Al ingresar a la pantalla principal del sistema, el usuario encontrara una seccion para poder visualizar los legajos que
se encuentran en su Area.

En este listado se encuentran tres tipos de legajos, segun el estado de los mismos:
= Legajos en el Area: legajos que se encuentran en su Area.

= Legajos pendientes de recepcion: son los legajos que enviaron de otra drea hacia el drea del usuario
logueado, y que aun no fueron dados de entrada o ingresados al area. Es importante aclarar que para
cuestiones de busqueda y de informacién estadistica, un legajo pendiente de recepcion, se considerara
ubicado en el Area que lo debe recibir; y las moras en la tramitacion del mismo recaeran sobre el Area que lo
haya recibido o lo tenga pendiente de recepcion.

= Legajos enviados a: son los legajos que se enviaron a otra area, pero que la misma aun no lo ha recibido.

Para ver un Legajo, luego de buscarlo en la seccién “Legajos en el Area” se podra visualizar a la derecha del mismo
una botonera, con tres opciones: Mostrar Legajo, Editar Legajo e Imprimir Caratula.
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Numero Legajo °

Afio Legajo °
Fecha  Fechainicial °

Fecha final

ACUSA ViCTIM ) E vICTIM A
Resultados (@ Acusano/A @ viciva Bl DENUNCIANTE §) SOSPECHOSO ICTIMA/DENUNCIANTE TESTIGO
Num Fecha del Delitos Partes Fiscal  Estado Ultimo Seguimiento Vencimiento  Action
Legajo  Hecho
4/1/2017  23/05/2017  ROBO CALIFICADO () o Adriana  ACTIVO - MEDIDA CAUTELAR - SUSPENCIGN DE JUICIOA  CAPITAL-INVESTIGACION  Faltan 4
Rearte  PRUEBA-SUSPENCION DE JUICIO APRUEBA-JUICIO  YLITIGACION-EQUIPO 2
Veliz Maximiliano ABREVIADO - SOBRESEIMIENTO - REQUISITORIA DE Pendiente de recepcion [~ |
JUICIO ORAL - ARCHIVO - REACTIVACION DE CAUSA - o

Si el usuario presiona el botén Mostrar Legajo, se desplegaran las siguientes solapas:
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DASHBOARD CASO LIST

N° de legajo 4/1 /20‘\7 © Activo
FECHA FECHA N°DENUNCIA  PROCEDENCIA i FISCAL
DELHECHO ~ DELADENUNCIA COMPLETO N° 1 ZONA NORTE - DEPARTAMENTO CAPITAL - COMISARIA SECCIONAL 9° (N 1 ZONA NORTE - DEPARTAMENTO CAPITAL [CAPITAL])  ADRIANA REARTE
23/05/2017000000  23/05/2017 000000 567567
DEPENDENCIA

DELITOS

ROBO CALIFICADO

" a) Legajo En esta solapa se pueden visualizar los datos basicos del legajo, tales como su Numero, los Delitos
asociados, las Fechas del Hecho, de la Denuncia y de Cargo, el Nimero de Denuncia, el organismo de Procedencia,
Fiscal a cargo, Dependencia, Partes vinculadas, Tipo de Caratula y Denuncia Digital.

b) Seguimientos En esta solapa se pueden ver todos los movimientos que ha tenido el legajo entre afeas, con
detalles de las fechas de entrada y salida, texto del pase, informe y documentos asociados a cada pase y la cantidad
de fojas.

c) Partes Esta solapa permite ver un listado de todas las personas que son “parte” del caso, el rol que ocupan
(denunciante, victima, sospechoso, acusado, victima/denunciante) y sus datos personales basicos.

Este solapa posee un columna denominada “Tiene Causas”, la cual nos permite, al ingresar a un listado con todas
las causas asociadas a esa persona.

d) Evidencias

En esta solapa se pude ver todas las evidencias asociadas a la causa, su tipo, la fecha de carga, descripcién de la
evidencia, descripcién del envoltorio, si es reproducible o no.

Esta solapa cuenta con un botén para Agregar una nueva Evidencia.
e) Actividades
Esta solapa nos permite ver un listado completo de las Actividades asociadas al caso.

Una Actividad o Tramite es toda accion que se puede realizar en relacidn a una causa y que tiene un impacto directo
en la misma. Las Actividades son iniciadas y finalizadas por algun usuario del Sistema. Ejemplos de Actividades
son: Audiencia, Detencién, Testimonial, Entrevista Psicoldgica, Notificacién Via Telefénica, Oficio, etc.



Para cada Actividad en el listado se muestra la siguiente informacién:

= Tipo de Actividad: Es el nombre de la Actividad seleccionado por el usuario que la creé del listado de
Actividades. *En caso de que un usuario deseara elegir una actividad que no figurara en el listado, debera
comunicarse con el Area de Infromatica del MPF a fin de que sea agregada.

» Fechas de Inicio
» Fecha de Fin

= Lugar

= Partes asociadas
= Evidencias

» Responsables

Estado de la Actividad

Esta solapa cuenta con un botén para Agregar una nueva Actividad.
f) Resoluciones

Esta solapa cuenta con un botones para Agregar nuevas Resoluciones, segun el tipo de Resolucion que
corresponda:

= Suspencion de Juicio a Prueba
= Medida Cautelar

» Juicio Abreviado

» Sobreseimiento

= Requisitoria de Juicio Oral

= Archivo

= Reactivar un Legajo

Al agregarse una Resolucion, el usuario podra consignar si el legajo seguird en estado “Activo” o si pasara a estado
“Finalizado”.

g) Detenciones

En esta solapa se listan todas las privaciones de libertad relacionadas al caso. En la misma se puede ver Tipo de
Detencion, Fecha Inicio, Fecha Fin, Lugar, Parte relacionada, Estado de la Detencién.

h) Alertas

Un Alerta es aviso que permite notificar sobre un suceso ocurrido o pronto a suceder de un Legajo o una
determinada Actividad relacionada.

En el Sistema Taqu2 existen alertas que son generadas automaticamente por el sistema, por ejemplo: Al realizar la
carga de una detencién (15 dias corridos), el sistema creard un alerta que informara al usuario tres dias previos al
vencimiento del plazo formal de una detencion.

Asi como cualquier Actividad, las alertas pueden ser modificadas, ya sea actualizando su estado (lo cual
determinara si seguiran siendo visualizadas o no) o cambiando el periodo de notificacion requerido. Por ejemplo:
para el caso de un alerta de vencimiento de detencién, el usuario puede cambiar la fecha de canalizacién de la
misma, especificando el motivo (Por ejemplo: la prorroga de la detencién ordenada por un fiscal).

En esta solapa de Alertas se listan todas las alertas de las actividades relacionadas al caso, pudiendo visualizarse la
siguiente informacion:

» Legajo

» Area Responsable



Fecha Inicio

Fecha Fin

= Resumen

Tipo de Actividad

F. Buscar Legajos en el Area (por Nombre)

Buscar Legajos en el Area (por Nombre).

DEPENDENCIAS
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

ACTIVIDADES PENDIENTES

p 0:00/0:30
_

G.

p» 0:00/0:28
_

Para que un usuario pueda visualizar el contenido completo de un Legajo, el mismo debe estar en el Area del
usuario.

VISTA RESUMIDA DE UN LEGAJO



lorencia Moya - CAPITAL - MESADE ENTRADA- & @~ & ~

!ﬂ: Ministerio Pablico Fiscal Taqu, @
NUEVOLEGAIO EN EL AREA DE LEGAJOS

ARATUYA

MONTEQUEMADO

p 0:00/0:17

—

A

MODIFICAR UN LEGAJO

" Para modificar un legajo, se debe ingresar a la seccién “Legajos en el Area”, buscar el legajo correspondiente y elegir
el botén “Editar”. Al elegir esta opcion se podran modificar los datos cargados en las cuatro solapas relacionadas al
legajo (Documentacioén, Denuncia, Partes, Mapa).

Taqu = MENU ~ Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 é’ [+ R4 &~

DASHBOARD CASO LIST

YFiltros ~ @ Agregar nuevo

Numero Legajo ° RGUETN  Restablecer

Afio Legajo ° Filtros avanzados
Fecha  Fechainicial °
=}
Fecha final
=]
Resultados 3 Acusapo/a VICTIMA [B) DENUNCIANTE §) SOSPECH0SO [ZED VICTIMA/DENUNCIANTE TESTIGO
Num. Fecha del Delitos Partes Fiscal  Estado Ultimo Seguimiento Vencimiento ~ Action
Legajo  Hecho
4/1/2017  23/05/2017  ROBO CALIFICADO (T Adriana  ACTIVO - MEDIDA CAUTELAR - SUSPENCION DE JUICIOA  CAPITAL - INVESTIGACION ~ Faltan 43
Rearte  PRUEBA-SUSPENCION DE JUICIO A PRUEBA - JUICIO YLITIGACION - EQUIPO 2
Veliz Maximiliano ABREVIADO - SOBRESEIMIENTO - REQUISITORIA DE Pendiente de recepcion ’
JUICIO ORAL - ARCHIVO - REACTIVACION DE CAUSA- s

IMPRIMIR CARATULA

"Para imprimir la caratula de un legajo, se debe ingresar a la seccién “Legajos en el Area”, buscar el legajo
correspondiente y elegir el boton “Imprimir”.



Taqu = MEND - Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACIGN Y LITIGACION - EQUIPO1 B @B~ &~

DASHBOARD CASO LIST
YFiltros - ©Agregarnuevo | = | =
Numero Legajo ° Restablecer
Afio Legajo ) % Filtros avanzados
Fecha  Fechainicial °
-]
Fecha final
=]
Resultados ACUSADO/A VICTIMA [B) DENUNCIANTE S| SOSPECH0SO RZE] ViCTIMA/DENUNCIANTE TESTIGO
[‘:‘;';‘,o :Zzt“‘ Delitos Partes Fiscal  Estado Ultimo Seguimiento Vencimiento  Action
4/1/2017  23/05/2017  ROBO CALIFICADO D Adriana  ACTIVO - MEDIDA CAUTELAR - SUSPENCION DEJUICIO A CAPITAL-INVESTIGACIGN ~ Faltan 43
Rearte  PRUEBA-SUSPENCION DE JUICIO APRUEBA-JUICIO Y LITIGACION - EQUIPO 2
Veliz Maximiiano ABREVIADO - SOBRESEIMIENTO - REQUISITORIA DE Pendiente de recepcion s
JUICIO ORAL - ARCHIVO - REACTIVACION DE CAUSA - o

DAR ENTRADA A UN LEGAJO EN EL AREA

A Todos los legajos pendientes de recepcién se visualizan ingresando en la opcién “Legajos en el Area” de la pantalla
principal del sistema. Los mismos apareceran coloreados y figuraran como “Pendientes de Recepcién” en la
columna de “Ultimo Seguimiento”’. Para poder recibir un legajo, el usuario debe seleccionar en mismo presionando el
botén “Mostrar” de la botonera ubicada en la derecha de cada legajo, y en la pantalla que se despliega presionando
el botén “Entrada”.

Taqu = MENU ~ Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO1 £ @~ &~
Legajo  Seguimientos  Partes Acciones ~
FECHA FECHA N° DENUNCIA FISCAL DEPENDENCIA
DEL HECHO DE LA DENUNCIA COMPLETO ADRIANA REARTE CAPITAL
03/05/2017 00.00.00 04/05/2017 00:00:00
DELITOS
>
AMECNAZAS (ART 149 BIS) B penuNciaNTE
Silva Fabiana -
DNI: - Alias:
ACLSADO/A
Veliz Maximiliano
-DNI:- Alias:

En dicho momento se desplegara un formulario para completar la siguiente informacién:

= Nro Fojas: se refiere a la cantidad de fojas que tiene el legajo recibido.

Agregar Seguimiento

Entrada de Legajo
NRO FOJAS
1

Ingresar Legajo




E. Dar entrada a un Legajo.

Dar entrada a un Legajo.

Taqu = meno - Ansa Martin Murillo- CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO2 £ @~ & ~
BANDEJA D
W st ptco Fiscal Taqe: @
CALENDARIO DE LEGAIOS BUSQUEDA DEPENDENCIAS
NUEVO LEGAJD ACTIVIDADES ENEL AREA DELEGAJOS
SANTIAGO DEL ESTERO

ACTIVIDADES PENDIENTES LaBaNDA

INFORME TECNICO (" LEG 27-1 £ TERMAS DE RIO HONDO

nFo N LEG 27-1-2017(ACUSADO)S: RODRIGUEZ JORGE, ) [GSHARES FRiAS

INFORME TECNI

- MONTEQUEMADO

o

ANTECEDENTES 5 (" LEG 47-1:2017(ACUSADO/S: RODRIGUEZ JORGE, ) [ @S0

INFORME (N* LEG 47-1:2017(ACUSADO/S: RODRIGUEZ JORGE, )) [S 22813

FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA  N° LEG 43-1-2017(ACUSADO/S: NO DEFINIDO/S,)) [@ifiZi

ASIGNAR UN INSTRUCTOR A UN LEGAJO

Cada usuario de un Equipo Fiscal, podra asignarse como Instructor del Legajo. Para ello debera ingresar por
"Busqueda de Legajos en el Area" y presionar el Botdn "Instructor” tal como aparece en la siguiente imagen.

ENVIAR LEGAJO A UN AREA

"Para enviar un legajo a un Area, el legajo debe estar recibido actualmente en el Area del usuario. Localizando el
legajo a enviar en la seccién “Legajos en el Area” presionar el botén “Mostrar”, y en la nueva pantalla desplegada se
debera elegir presionar el boton “Enviar”.

= MENU ~ Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 § 0y a-
Legajo  Seguimientos  Partes  Evidencias  Actividades  Resoluciones  Detenciones  Alertas Acciones ~
DELITOS
>
ESTAFA (ART 172) - LESIONES GRAVES (ART 90) - TENENCIA ILEGITIMA DE ARMAS DE FUEGO DE USO CIVIL (ART 189 VICTIMA/DENUNCIANTE
BIS, INC. 2%, PRIMER PARR)) Jonathan - DNI: 33137640 - Alias:

Veliz Maximiliano - DNI: - Alias:

B Acusano/a
Veliz Maximiliano - DNI: - Alias:

B Acusapo/a
MENOR DE EDAD - DNI: - Alias: MENOR DE EDAD

3
PN edt ¢ | soice

Al presionar el botén de salida, se desplegard un formularios para completar la siguiente informacion:



= Pase: este campo contendra el texto del pase.

= Cantidad se refiere a la cantidad de fojas que tiene el legajo a enviarse
» Dependencia

» Area

= Subarea

= Documentos aqui se podra adjuntar un documento si fuera necesario.

Para concluir con el envio se debera presionar el Botén “Dar Salida”.

PASE
INFORME

CANTIDAD DE FOJAS
5

DEPENDENCIA *

CAPITAL

AREA
Seleccione Area
Seleccione Area
SUBAREA
Sin resultados.
sin resultados +
DOCUMENTOS

©Agregar nuevo

E. Dar Salida a un Legajo

Dar Salida a un Legajo.-

lorencia Moya - CAPITAL - MESA DE ENTRADA - E4° v &~

BANDEJA DE ENTRADA

W Vit pibtco Fiscal Taqu: @ o OapurteTacian

LEGAJOS BUSQUEDA DEPENDENCIAS

NUEVO LEGAJO ENELAREA DELEGAJOS

SANTIAGO DEL ESTERO

ACTIVIDADES PENDIENTES LA BANDA

LAS TERMAS DE RIO HONDO
+VERTODAS

FRIAS

ARATUYA

MONTEQUEMADO

REUBICAR LEGAJO EN EL AREA

Si el legajo es enviado a un Area, y esta adn no lo recibi6, el usuario podra solo en este caso “Reubicar” el legajo, o
sea, enviarlo a un Area distinta, para ello, localizando el legajo a reubicar en la seccién “Legajos en el Area” presionar
el boton “Mostrar”. Luego en la pantalla que se abre, se debera presionar el botén “Reubicar” .



Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 fé’ By a-

Legajo  Seguimientos  Partes  Evidencias  Actividades  Resoluciones  Detenciones  Alertas Acciones ~

DEPENDENCIA
CAPITA

DELITOS
>
ROBO CALIFICADO

/ICTIMA
Veliz
Maximiliano -
DNI: - Alias:

8 caratula

Al presionar, lo que desplegara un formularios para completar la siguiente informacién:

» Pase: este campo contendra el texto del pase.

= Cantidad se refiere a la cantidad de fojas que tiene el legajo a enviarse
= Dependencia Dependencia a la cual se envia el legajo

= Area Area a la cual se envia el legajo

» Subarea Subarea a la cual se envia el legajo

.

Documentos aqui se podra adjuntar un documento si fuera necesario.

Para concluir con la reubicacion del legajo se debera presionar el Botén “Reubicar”.

D. Reubicar un Legajo.-

Reubicar un Legajo.-

Taqu = wew - A Florencia Moya - CAPITAL ‘MESADEENTRADA- & B v & v
DASHBOARD
YFi oA
Nornero Lealo °
Aiio Legaj °
Resultados [ACUSi00A  EIVCTMA [ OENUNCANTE  [§] SOSPECHOSO [ VICTIMADENUNCIANTE
NomLogalo Daltos 2 FlscaldoTumo  Estado

o 0 ROBOSIMPLE (ART fes MARANO GOMEZ  ACTNO -
T T 0 ron v cantos MARIANO GOMEZ  ACTVO-  ENEL AREA Fatan 1 o
B RODRIGUEZ JORGE
sstzonn 000 SNDELTO T ANREAJUAREZ  ACTIVO-  ENEL AREA Fatan 10 o
w0 swoewTo [ J O — ANDREAUUAREZ  ACTND-  ENELARRA P o IR
w0 SNDELTO T ANDREAJUAREZ  ACTNO-  ENELAREA 0 o IR
—
WIT W00 SINDELTO B ANDREAUUAREZ  ACTIVO-  ENVIADO ACAPITAL -INVESTIGACIONY LITIGACION-EQUPO2  Fallan 130 o
—
stnaon7 N 1300 ANDREAUUAREZ  ACTVO- 5 ON-EQUPO2  Falan 130
Bl N

SEGUIMIENTO DE UN LEGAJO



Para poder conocer el trayecto que tuvo un legajo desde su creacién, por que Areas recorrié, en que fechas se
realizaron los pases entre Areas, y el texto de los pases; el usuario debera ingresar en el Legajo deseado, y elegir la
solapa “Seguimiento”

Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 é’

DASHBOARD CASO LIST 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, MENOR DE EDAD, ) SEGUIMIENTO LIST
Legajo 3/1/2017 Seguimientos Partes Evidencias Actividades Resoluciones Privaciones de Libertas Alertas
Datos Ubicacion Entrada  Salida Texto Pase Informe Documentos  Cantidad

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 s
CAPITAL - MESA DE ENTRADA 22/05/2017]| Emitida por Florencia Moya - fmoya@gmailcom  LEGAJO REGISTRADO EN EL SISTEMAEL DiA:2017-05-22 10:13:14 1

1/1 - 2resultados - Por pagina

Esta solapa desplegara un listado ordenado por fechas del recorrido del Legajo entre las distintas Areas, desde su
creacion.

Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 é’

DASHBOARD CASO LIST 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, MENOR DE EDAD, ) SEGUIMIENTO LIST SEGUIMIENTO
Legajo3/1/2017  Seguimientos  Partes  Evidencias  Actividades  Resoluciones Privaciones de Libertad  Alertas
Datos Ubicacion Entrada  Salida Texto Pase Informe Documentos  Cantidad

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO 1 s
CAPITAL - MESA DE ENTRADA 22/05/2017|| Emitida por Florencia Moya - fmoya@gmallcom  LEGAJO REGISTRADO EN EL SISTEMAEL DiA: 2017-05-22 10:13:14 1

1/1 - 2 resultados - Por pagina

ACUMULAR LEGAJOS

MEND BAnda Martin Murilo - CAPITAL ION Y LITIGACION - EQUIP

oasweoRD
Y Filtros ~  © Agregar nuevo
L ° Resatecer
- . e
Resultados @ AcUsiDoA [ VICTIMA [ DENUNCIANTE  [§] SOSPECHOSO ICTIMADENUNCIANTE TESTIGO
Mo Fechadel Fscalde
AT Partes Ficalde gyag Soquimionto Vencmionto  Acciones
SWZT 1612207 ROBOSIMPLE (ART 164) P MaRAND 0 ENELAREA  Fatan T8 o
00:00 t - 1
B nicustes uan carLos E
5012017 16/122017  ROBO SIMPLE (ART 164) RODRIGUEZJORGE MARIANO  ACTIVO - SUSPENCION DE JUICIO A PRUEBA - ARCHIVO - REACTIVACION DE CAUSA ENELAREA  Faltan 178 o
w0 conez :
B wicvees wacarios
ROBO CALIFICADO LESCANG ROMINA pooec s =i heb R e N ENELAREA  Falan 160 o
RODRIGUEZ JORGE E
4312017 291172017 SINDELITO T s ANDREA  FINALIZADO - SUSPENCION DE JUICIO A PRUEBA - ENELAREA  Faltn 160 o
Toss ke —
7




Taqu = MENO -

Marin Murlo - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO2 B @~ &+

DASHBOARD
NumeroLegajo 51 °
AoLegaio 2017 °
Resultados @ Acusi0oA I VICTMA [ DENUNCANTE  [§] SOSPECHOSO [ VICTIMADENUNCWNTE () TESTIGO
Num Legajo Fecha del Hecho Delitos Partes Estado Sequimiento Vencimiento Acciones
s 151122017 00:00 ROBO SIMPLE (ART 164) TR ST ARCHIVADO ENELAREA Faltan g

B wmicueies suancarLOs

171 - 1resultado - Por pigina| 32

" El Sistema Taqu2 permite la acumulacién de Legajos. Como una forma de relacionar visualmente distintas causas.

Para poder acumular dos legajos, se debe ingresar al legajo "padre”, y en la vista de datos del legajo, se visualizara el
botén "Acumular”, tal como podemos observar a continuacion:

* REL = MENU ~

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGAGION -EQUIPO2 &7 B~ & ~

DASHBOARD | CASOLIST

egaio 4TH20T  Seguimientos  Partes d eg. A
Ndeael  ATIR01T o amo
FECHA FEcHA e DENUNCIA PROCEDENCIA mscar DEPENDENCIA
DELHECHO . DELADENUNCIA  COMPLETO (" 1 ZONA NORTE - DEPARTAMENTO CAPITAL - COMISARIA SECCIONAL 45° (X° 1 ZONA NORTE - DEPARTAMENTO CAPITAL [CAPITALD. ~ ADRIANAREARTE  CAPITAL
29/112017 11290 W07 13000 658
DELITOS
ROBO CALIFICADO VICTIMA LESCANO ROMINA
31000000
B cusapoa RODRIGUEZ
JORGE - - 25665951
Calendario de Actividadss del Legajo WPCNDENTE  ENPROCESO  WREALZADA  WFINAUZADA | SUSPENDIDA
DECEMBER 2017 [ monn NIRRT
S won T Wed ™ i
1 2
v 0.

" Al presionar el botoén, se desplegara una pantalla, que permite elegir que legajo se desea acumular, ingresar
una cantidad de fojas y el registrar el motivo de la acumulacion.

Es importante tener en cuenta, que un legajo puede tener mas de un legajo acumulado. Pero un legajo puede estar
acumulado solo a un legajo "padre”.

Asimismo un legajo que esta acumulado a otro, no puede ser "padre" de otros legajos.



DASHBOARD |  CASOLIST

Acumulacion

Legajo Padre *

1.201 DRI

Legajo a Acum

Ninguna

Fojas *

Motivo de Acumulacién

G.

Bisqueda de Legajo

Resultados
Num Fecha del
Legajo  Hecho

47RO 29112017

4312017 2901112017

05122017

03112017

39172017 31102017

32017 31102017

47-1.2017(ACUSADOIS: RODRIGUEZ JORGE, )

Nimero Legajo
Aiio Legajo

Dependencia

Delitos

ROBO CALIFICADO

SINDELITO

SINDELITO

SINDELITO

SINDELITO

SINDELITO

SINDELITO

(CASO HAS ACUMULADO LIST

0 esc y
B RODRIGUEZ JORGE

@ rowinaLEscA
ESCANO ROMINA
RODRIGUEZ JORGE

LESCANO ROMINA

B RrooRIGUEZ JORGE

B Acusaoon

Fiscal

ADRIANA
REARTE

ADRIANA
REARTE

ADRIANA
REARTE
EMIL
GONZALEZ
ADRIANA
REARTE
ADRIANA|
REARTE

ADRIANA
REARTE

0 vicriva

Consecuestro

B) DENUNCIANTE §) SOSPE(

Acciones
Y Fitros
Al Restablecer
& Fittos avanzados
ADENUNCIANTE [ TESTIGO

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACIO!
CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION
CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION
CAPITAL - INVESTIGAC! ON Y LITIGACION

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION
IPO2

ety Estado Uttimo Seguimiento
ACTVO
~EQUIPO2
0 ACTVO
“EQUIPO2
0 ACTVO
~EQUIPO2
0 ACTNVO
~EQUIPO2
0 ACTVO
EQUIPO
0 ACTVO
ACTVO

CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION
-EQUIPO2

Una vez acumulados los legajos, en el listado de "Legajos en el Area" se podré ver, bajo el nimero de cada legajo, un

Jo,oo . o : ~
Asimismo, se visualizara el /los Legajo/s acumulado/s en la pestafa
Legajo.

link de cada legajo acumulado al mismo, como se puede ver en la siguiente imagen:

Numero Legajo

Fiscal de

Ao Legalo
Resultados
Mom | Fechadel poiigg partos
z @ esc
CALFIcADO
B roora

LT 292017 SINDE
‘s

= MEN -

ROMINALESCA

Tumo Estado
ADRANA  ACTIVO-
REARTE

ADRANA  ACTIVO-
REARTE

ADOLIST

Legajo Padre

Legajo Acumulado

431201

Tn2e017

@ Acusao0A

@ verva

B DENUNCANTE

] SOSPECHOSO

YFiltros + @ Agregar nuevo

DENUNCIANTE

TESTIGO

Martin Murilo - CAPITAL -

Action

Sequimiento  Vencimiento ~Acciones

ENELAREA Faltan 169

as-

ENELAREA Faltan 169

a
|

"Legajos Acumulados”

111 - 1resulado

Por pégina

en la vista detallada del



Para desacumular un legajo, ingresando en la pestafia de "Legajos Acumulados”, aparecera en el costado derecho
del listado el botdn "Desacumular”. Al precionar el mismo, automaticamente desaparece la relacion entre los legajos
en cuestion.

[l Taqu = MENO - Martin Murllo - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPO2 & B~ &+

DASHBOARD | CASOLST /| 47-12017(ACUSADOIS: RODRIGUEZ JORGE, )

gajo 47/1/2017 ~ Seguimientos  Partes  Efectos  Actividades  Resoluci

Lbertad  Alertas  Leg. Acumulados Y Fitros +  © Agregar nuevo [ = | &

Legaio Padre Legajo Acumulado Fecha de Acumulacién Fojas Action

P T o — 1 Q.W‘@

111 - 1 resutado - Por pigina 22+

CODIGOS QR

" El Sistema Taqu2 genera codigos QR, en distintos documentos o elementos creados en el Sistema:
- Caratula
- Efectos y sus items
- Actividades

Estos cddigos sirven para identificar que el documento es ofcial, generado por el sistema. Estos codigos seran
encriptados, y solo se podran leer con una Aplicacién Movil que serd provista por el Area de Informética.

il Ministerio
S\ il pablico Fiscal

LEGAJO: 47 ANO: 2017
CAPITAL
C/AUTOR

DELITOS: ROBO CALIFICADO

GESTION DE ACTIVIDADES

CREAR UNA ACTIVIDAD

Una Actividad o Trdmite es toda accién que se puede realizar en relacion a una causa y que tiene un impacto directo
en la misma. Las Actividades son iniciadas y finalizadas por algun usuario del Sistema. Ejemplos de Actividades
son: Oficios,Audiencia, Detencidn, Testimonial, Entrevista Psicolégica, Notificacién Via Telefénica, Oficio, etc.

Para crear una actividad, el usuario debe ingresar a un Legajo, y se debe ingresar a la solapa “Actividades”.

En la nueva pantalla se debe elegir la opcién “Agregar Nuevo”.



Taqu = MEND - Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION - EQUIPOT & B~ &~

DASHBOARD CASO LIST 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, MENOR DE EDAD

N° de legajo 3/1 /20‘\7 © Activo

FECHA
DEL HECHO
22/05/2017 00:00:00

N° DENUNCIA PROCEDENCIA
CAPITAL - MESA DE ENTI

FECHA FISCAL DEPENDENCIA
DE LA DENUNCIA COMPLETO ADRIANA REARTE CAPITAL
22/05/2017 00:00:00 321

ENTRADA

DELITOS

»
ESTAFA (ART 172) - LESIONES GRAVES (ART 90) - TENENCIA ILEGITIMA DE ARMAS DE FUEGO DE USO CIVIL (ART 189
BIS, INC. 2°, PRIMER PARR.)

D.
Existen diferentes secciones de datos que se pueden completar para una Actividad:
1. Datos de la Actividad

= Tipo de Actividad: Aqui se selecciona cual serd la actividad a crearse: Detencién, Testimonial, Entrevista
Psicoldgica, Notificacion Via Telefénica, Oficio, etc.

= Fechas Inicio: Fecha de Inicio de la Actividad

= Fecha Fin: Fecha estimada en la que se finalizara Actividad

= Estado Actividad:

= Lugar: Lugar donde se realizara la Actividad

» Resumen: Resumen de la Actividad

= Observaciones: Observaciones sobre la Actividad

= Email: Email de las personas que recibiran notificaciones sobre la creacion y la finalizacion de la Actividad.
» *Solicitantes: Solicitantes de la Actividad.

= *Responsables: Responsables de la Actividad

» Personas Relacionadas: En esta seccion se pueden agregar las partes que estén relacionadas a la Actividad.
Por ejemplo en caso de Testimonial, se agrega la persona a la cual se le realizara la misma.

= Secuestros Relacionados En esta seccion se pueden agregar los secuestros que estén relacionadas a la
Actividad. Por ejemplo en caso de una Pericia, se agrega el objeto secuestrado al cual se le realizara la
misma.

*Al trabajar con Actividades, existen dos tipos de usuarios relacionados a las mismas:

Solicitante: Es el Area o Subarea que emite la solicitud de la Actividad a través del sistema Taqu2 o de una nota. En
caso de que un Area reciba una solicitud unicamente por nota, la misma podré crear la actividad solicitada,
especificando quien es el Organismo, Dependencia, Area y Subarea solicitante. Esto permite avanzar
independientemente de que el Area que requiere la actividad la haya creado en el Sistema o no.

El solicitante serd notificado de los cambios de estado de las actividades mientras el legajo esté en su Area.

Si el Area solicitante envia el legajo a otra Area, serd esa nueva Area quien seré notificada de la finalizacién de
Actividades.

Responsables:

Al crearse una actividad, a la misma se le pueden asignar “Responsables”.



Un Responsable, puede ser: un Area, Subarea o Persona que puede interactuar con una determinada Actividad. Esta
interaccion estara definida en funcidén del Rol del Responsable dentro de la misma.

Existen tres roles definidos en el Sistema para tal propdésito:

Rol Observador: Es un Area, Subarea o Persona que podré unicamente visualizar la Actividad (no podra realizar
ningun tipo de modificacién) y que serd informado de los sucesos relacionados con la misma (por ejemplo:
Finalizacion de la Actividad).

Rol participante: Es un Area, Subarea o Persona que podrd realizar acciones sobra la Actividad como: crear un
informe, registrar documentos, imagenes, etc; y finalizar la Actividad.

Rol Designado: Es un Area, Subarea o Persona que puede realizar las mismas acciones que un participante, pero
que tiene la responsabilidad final de la realizacién de la actividad.

El Estado de una Actividad puede ser:

1. Pendiente: Cuando fue asignada a un Responsable y el mismo auln no la realizé ninguna modificacién sobre
ella.

2. En proceso Cuando el usuario Responsable realizé algun tipo de avance, guardando modificaciones sobre la
Actividad, pero ain no la dio por terminada. (Solo el Area asignada como Responsable podra ver las
modificaciones que se van guardando en esta instancia).

3. Realizada Cuando el usuario asignado como Responsable da por concluida la Actividad. En esta instancia el
usuario Solicitante de la Actividad recibira una notificaciéon y podra revisar el desarrollo de la Actividad. En
caso de que el usuario solicitante considere que la Actividad esta completa y correcta, puede cambiar el
estado de la misma a finalizada; caso contrario definir su estado nuevamente en proceso, a fin de que el
Responsable la corrija.

4. Finalizada Cuando el usuario solicitante da por finalizada la Actividad realizada por el Responsable.

5. Suspendida Si el usuario solicitante considera que la Actividad ya no debe realizarse, puede cambiar el estado
de la misma a suspendida. En este caso los usuarios Responsables de la realizacién de la actividad, seran
notificados del cambio de estado.

Nota: *) Cuando una actividad cambia su estado, los usuarios responsables son Notificados.

*) El responsable que realizé el cambio también recibird la notificacién, dado que sera notificada su propia
Area a fin de que el resto de los usuario del Area conozcan el suceso.

*) El solicitante no es notificado cuando la actividad esta "en proceso" de realizacion por parte del
responsable. Unicamente es notificado cuando el responsable termina de "realizar" la actividad.

Una utilidad importante del sistema Taqu2, es que el usuario puede crear actividades para gestionar con mayor
productividad las actividades de su area. Esas actividades le serviran como recordatorios de eventos pendientes y
como una forma de organizar el equipo de trabajo; ya que por ejemplo se podra definir que tareas realizaran las
personas de un equipo en los siguientes dias, llamados telefénicos pendientes, reuniones, entrevistas, etc.

E. Crear una Actividad y asignar como responsable a un Gabinete.

Crear una Actividad y asignar como responsable a un Gabinete.
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G. Crear una actividad que fue solicitada por escrito por un Equipo.

Crear una actividad que fue solicitada por escrito por un Equipo.
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l. Registrar una Actividad que ya fue realizada .

Registrar una Actividad que ya fue realizada .
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CARGAR FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA

" La ficha de descripcion morfoldgica, se cargan en el Sistema Tag2 como una Actividad. En la misma, se puede
relacionar la parte (persona) que se desea describir, y completar los atributos de la misma.

B. ,

DASHBOARD / CASOLIST / 43-1-2017(ACUSADO/S: NO DEFINIDO/S.) [/ ACTIMIDADLIST [/ ACTIVIDAD REALIZARINFORME

Generar Informe Legajo 43/1/2017  Seguimientos  Partes  Efectos  Actividades  Resoluciones  Privaciones de Libertad ~ Alertas  Leg. Acumulados

Informe

Template para Tipo de Actividad *

FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA
Template

FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA
Escribir informe *
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FICHA DE DESCRIPCION MORFOLOGICA

43/1/2017 : 43-1-2017(VICTIMA: ROMINA LESCA, )

[APELLIDO NOMBRE ROMINA LESCA IPADRE Fulana padre
[ALIAS IADRE Fulana madre
DN 1060663 [PROFESION
pomiCILIO [FECHA NAC.
E. CIVIL FPERSONAESTADOCIVIL 1# INSTRUCCION
ESTATURA OLOR DE PIEL
PESO ALVICIE

ABELLO OLOR DE PELO
NARIZ lBOCA

ENTON LABIOS
PARTICULARIDADES: diestro. Tatuajes en el pecho,brazos, hombros, espalda

CARGAR PRIVACIONES DE LIBERTAD



Para cargar una Privacion de Libertad, el usuario debe ingresar al Legajo correspondiente, y en la solapa
“Privaciones de Libertad” elegir la opcion “Agregar Nuevo”.
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Legajo 3/1/2017 S ento: Partes E cias tividade Resol 4 Privaciones de Libertad

N° de legajo 3/7/2077 © ACTIVO

FECHA FECHA N° DENUNCIA PROCEDENCIA FISCAL DEPENDENCIA
DEL HECHO DE LA DENUNCIA COMPLETO CAPITAL - MESA DE ENTRADA ADRIANA REARTE CAPITAL
22/05/2017 00:00:00 22/05/2017 00:00:00 £

DELITOS

/ES (ART 90) - TENENCIA ILEGITIMA DE ARMAS DE FUEGO DE USO CIVIL (ART 189

Gt
En el formulario que se despliegue, se debe definir:
= Fecha de Detenciodn: Esta fecha se debe cargar obligatoriamente

= Fecha de Excarcelacion: Esta fecha se debe cargar el dia de la excarcelacion o dias posteriores para dejar
registro de la misma, (este dato debe ser preciso y no puede anticiparse un valor suponiendo un suceso a
futuro).

= Tipo de Actividad: Aqui se selecciona el tipo de Privacién de la Libertad realizado: Detencién, Aprehensién y
Prision Preventiva .

» Lugar: Lugar donde se realizara la Actividad

= Resumen: Resumen de la Actividad

= Informe: Informe de la Actividad

» Observaciones: Observaciones sobre la Actividad

= Personas Privadas de Libertad: En esta seccion se pueden agregar las partes que estén relacionadas a la
Actividad.

Como toda Actividad, las Privaciones de Libertad pueden ser modificadas y se visualizaran en el calendario.

Ademas este tipo de actividad, generara un "alerta" que servira de recordatorio al usuario informando tres dias
previos al vencimiento del plazo formal de la privacién de libertad.

D. Agregar Privacion de Libertad .

Agregar Privacién de Libertad .
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ALERTAS DEL SISTEMA

En el Sistema Taqu2 existen alertas, que son avisos que el Sistema genera automaticamente para que el usuario
recuerde un evento que esta proximo a suceder. Seran sucesos generadores de alertas las privaciones de libertad y
el vencimiento del plazo de la Investigacién Penal Preparatoria (180 dias a partir de la fecha de la denuncia).

Por ejemplo: Al realizar la carga de una detencién (15 dias corridos), el sistema creard un alerta que informara al
usuario tres dias previos al vencimiento del plazo formal de la detencién.

i &curas [EEE

Calendario de Actividades del Legajo WPENDENTE ENPROCESO REALZADA  WFINALIZADA | SUSPENDIDA
DECEMBER 2017 B3 v |y
sun on Toe Wed T Fi sat
1 2
3 4 5 6 7 8 )
10 1 12 13 14 15 16

Los alertas seran notificados al usuario, a través de mails, en la pantalla principal del sistema, y apareceran en el
Calendario.

VER ACTIVIDADES PENDIENTES
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GESTION DE EFECTOS

CARGAR UN EFECTO

Los efectos vinculados a una causa son objetos materiales o digitales que estan relacionados a la misma.

Regularmente los datos sobre los efectos son cargados por el Area de Tramitaciéon Comun aunque en el momento
de la creacion del legajo los usuarios de Mesa de Entradas también podran cargar uno o mas efectos que estén
relacionados a la causa, como por ejemplo objetos, vehiculos , prendas de vestir, archivos digitales, etc que estén
especificados en la denuncia.

Luego el personal del Gabinete que analice los efectos, podran cargar mayor detalle, y/o editar la ifnormacién
cargada si fuera necesario.

Para ello se debe presionar el botén “Efectos” de un legajo.
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Alli se pueden visualizar dos pestafias para cargar informacion:

Informacién General: Aqui se podran ingresar la siguiente informacién:

= Tipo:Un efecto puede ser de uno de los siguientes tipos:
Efecto Secuestrado: Objeto secuestrado en un allanamiento
Evidencia: Objeto que ya es considerado una evidencia en la causa
Sustraido: Objeto que fue sustraido (en el analisis de un posible robo).
Relacionado: Objeto relacionado a una causa, y que podria llegar a ser evidencia o servir en la investigacion.
= Descripcion: Aqui se describe cual es el efecto.
= Descripcion de Envoltorio: Aqui se describe el envoltorio en el cual se traslada el efecto.
= Direccion: Direccion de la cual fue secuestrado el efecto.
= Lugar: Lugar de la anterior direccion fue secuestrado el efecto.

= Documentos: Son todos los documentos que se requieran adjuntar sobre el efecto. O un archivo digital que
sea un efecto en si mismo.

» Reproducible: Esta opcion se selecciona para indicar si el efecto es un archivo digital reproducible (audio o
video).

» Fecha de recoleccion: Fecha en la cual el efecto fue recolectado.

= Partes Relacionadas: Aqui se deben cargar las Personas que participan en la el secuestro o traslado del
efecto, o que son testigos relacionados a ese efecto en la causa.

» Rol: Aqui se debe especificar el rol de la persona antes ingresada, que puede ser uno de los siguientes:

Funcionario que realiza el Secuestro: Aqui se coloca el nombre del funcionario del poder judicial que realiza el
secuestro

Persona que traslada: Aqui se coloca el nombre de la persona que traslada el efecto.

Testigo: Aqui se coloca el nombre del testigo.

Luego, a lo largo de la Investigacion Penal Preparatoria, si se requiere la carga de efectos, los usuarios
autorizados podran ingresar al Legajo correspondiente, en la solapa “Efectos”.

Taqu = ew - Pablo Gerez -CAPITAL - TRAMITACIONCOMUN- &' B~ & v
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Fecha*
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Elementos Asociados: Aqui se podran ingresar la siguiente informacion:

» Tipo de Efecto: Por ejemplo: Celular, Televisor, Automotor, Vestimenta, etc.



= Descripcién: Una breve descripcién del elemento

Ademads, sobre cada elemento, se podran especificar los valores de los "atributos" correspondientes; por ejemplo,
para un celular: su marca, modelo, color, N° Imei, etc.

Taqu = wew- Patio Gerez -CAPITAL - TRAMITACION COMUN- & B~ & ~
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Los usuarios de los Equipos Fiscales, tendran acceso a la carga y edicion de efectos, a través de la pestafia efectos
de cada legajo.
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N° de legajo 3” /2017 © ACTIVO
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Alli se debera presionar el botén “Agregar Nuevo”.



Juan Perez - CAPITAL - INVESTIGACION Y LITIGACION -EQUIPO T B v &+

DASHBOARD CASOLIST 3-1-2017(ACUSADO/S: SILVA FABIANA, VELIZ MAXIMILIANO, VELIZ MAXIMILIANO, MENOR DE EDAD, ) NCIA LIS
Efectos  Actividades  Resoluciones  Privaciones de Liberta Alertas Yriltros§  © Agregar nuevo

Tipo Fecha Descripcion Descripcion Envoltorio Reproducible Action

RELACIONADO June 14,2017 00:00 AutoRojo a0a o [ —

1 - 1 resultado - Por pagina

GESTION DE CADENA DE CUSTODIA

A. . , . . .
El sistema Taqu2 permite registrar la cadena de custodia de los efectos ya que los mismos pueden ser trasladados
fisicamente entre distintas areas y estar bajo el cuidado de distintos agentes del sistema. Para poder registrar estos
movimientos, el usuario debera ingresar al efecto correspondiente, y elegir la opcién “Cadena de Custodia”.
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" Alli el usuario podra registrar cada uno de los movimientos de un efecto, explicitando los siguientes datos:
= Tipo de Movimiento: Este campo puede tomar uno de los siguientes valores:
Levantamiento: Un objeto puede ser levantado en un allanamiento
Secuestro: Un objeto que ya es considerado una evidencia en la causa

Traslado: Un objeto que es llevado de un lugar fisico a otro.

Fecha del Movimiento: Fecha en la que ocurre el movimiento.

Motivo del Movimiento: Aqui se describe el motivo por el cual ocurre el movimiento.

Persona que entrega: Aqui se consigna la persona que entrega el efecto.

Persona que recibe: Aqui se consigna la persona que recibe el efecto.

Pablo Gerez - CAPITAL - TRAMITACION COMUN- B B3+ & v

DASHBOARD EVIDENCIALIST CELULAR SAMSUNG GALAXY EVIDENCIA MOVIMIENTO LIST

Cadena de Custodia

Tipo de Movimiento

Fecha del Movimiento *

®

Motivo del Movimiento

Persona que entrega *

Ninguna seleccién SUstar | ©Agregar nuevo

Persona que recibe *

Ninguna seleccién = Ustar | © Agregar nuevo



CARGAR UN SUCESO

Los efectos pueden atravesar un proceso con distintas etapas, por ejemplo: recoleccién, andlisis, traslado,
archivado, destruccion, etc. Para poder registrar estos sucesos, el usuario debera ingresar al efecto correspondiente,
y elegir la opcién “Sucesos”.
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El usuario podra registrar cada uno de esos “sucesos”, explicitando los siguientes datos:
= Fecha del suceso: Aqui se consigna la fecha del suceso.
= Descripcion del Suceso: Aqui se describe el suceso.

» Documentos: Aqui se pueden ingresar distintos archivos (documentos, imdagenes, audios, videos)
relacionados al suceso.

» Elemento asociado: Ya que el sobre en el que llegan los efectos puede contener mas de un elemento, el
usuario podra seleccionar a que elemento se le asocia el suceso.
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DASHBOARD EVIDENCIALIST CELULAR SAMSUNG GALAXY SUCESO EVIDENCIA LIST

SucesoEvidencia

Titulo*

Fecha del Suceso *

i3

Documentos *

© Agregar nuevo

VER INFORMACION COMPLETA SOBRE UN EFECTO

El sistema Taqu2 proveera a los usuarios habilitados de una una vista completa de cada efecto, con sus datos
generales, cadena de custodia y sucesos asociados. Para ello, un usuario deberd ingresar a la opcién “Mostrar” del
efecto que desee.
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Tipo Fecha Descripcion Descripeion Envoltorio Reproducible

RELACIONADO June 14,2017 00:00 Celular Samsung Galaxy Bolsa a

1 - 1resultado - Por pagina

C. .. o L
Alli se desplegara la informacion completa del efecto:

Sucesos

CARGAR EFECTOS ANTES DE CREAR LEGAJO

" El sistema Taqu2 permitira a los usuarios habilitados cargar efectos sin necesidad de que esté creado el legajo del
caso. Muchas veces los efectos secuestrados llegan al Ministerio Publico Fiscal antes que la denuncia; en este caso
los usuarios del sistema podrdn cargar estos efectos en el sistema sin asociarlos a un legajo.

Para ello se debe ingresar en la opcion “Efectos sin Legajo” de la pantalla principal.
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" Luego, cuando ya fuera creado el legajo correspondiente, el usuario podra asociar el efecto al legajo mencionado.
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DASHBOARD EVIDENCIALIST

Efectos
Datos Efectos Personas Relacionadas
egajo © Agregarnuevo

Ninguna seleccién
Tipo

ROBADO
Descripcion *

Cuchillo

Descripeion Envoltorio

Bolsa

Direccion

(/28

CALENDARIO

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

El Sistema Taqu2 posee un servicio de Calendario, en el cual el usuario podra visualizar facilmente la distribucion
temporal de todas las Actividades Pendientes de realizar en su Area. Para ello en la pantalla principal del Sistema
debe presionar el botén “Calendario”:
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Alli se desplegara un calendario como el que se muestra a continuacion. En el margen superior derecho del mismo,
el usuario podra elegir la vista del calendario: por mes, por semana o por dia.
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Ademds, al ingresar a un legajo, en la zona inferior de la pantalla, el usuario puede visualizar las Actividades propias
de ese legajo:
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